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 Perugia, 28.11.2020 
 
 

 
 
  

A tutti i docenti della scuola 

secondaria di 1 grado 

 

 

OGG: FAQ per il corretto svolgimento dell’orario di servizio settimana dal 30.11- 

06.12.2020 

 

A seguito dell’ordinanza della Presidente della Giunta della Regione Umbria n 75 del 27.11.2020, 

da lunedì 30.11.2020 le classi prime della scuola secondaria svolgeranno lezioni in presenza 

mentre le classi seconde e terze svolgeranno lezione in modalità a distanza. Di seguito si 

condividono alcuni chiarimenti per il corretto svolgimento delle lezioni nella settimana dal 30.11 

al 06.12.2020. 

 

Qual è l’orario delle lezioni dal 30 novembre? 

L’orario delle lezioni è quello definitivo, su 6 ore. Le classi in presenza svolgeranno le lezioni 

regolarmente, le classi in DAD si collegheranno su Meet con l’insegnante. 

 

Devo essere presente a scuola? 

Nel caso delle lezioni in presenza sì. 

Nel caso di lezioni in video è preferibile, se possibile a livello organizzativo, rimanere a casa, in 

modo da diminuire il più possibile le persone presenti negli edifici scolastici. 

 

Quali device posso utilizzare per le lezioni in DAD? 

È possibile utilizzare i computer assegnati alla classe, o indifferentemente un proprio device 

personale. 

 

Dove trovo la password del wifi? 

Si può richiedere ai collaboratori scolastici o all’amministratore di sistema, prof. Federico 

Panduri. 
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Come firmo il registro? 

Il registro Nuvola va firmato regolarmente, come da orario delle lezioni. 

 

Come segnalo le assenze? 

Per le classi in presenza le assenze vanno registrate come assenze con la funzione apposita 

del registro elettronico Nuvola, e allo stesso modo saranno segnalati ritardi o uscite anticipate. 

Tali segnalazioni dovranno essere giustificate dalla famiglia. 

Per le classi in DAD l’assenza a lezione verrà segnalata con la nuova funzione di Nuvola, 

inserendo l’assenza come d’abitudine in presenza, e utilizzando l’apposita voce “Ora 

(campanella)”, e sarà riferita ad ogni ora di lezione. Qui è stato preparato un tutorial per 

l’utilizzo della funzione: https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/inserimento-assenza-

oraria-nel-registro-elettronico 

 

Quanto dura un'unità oraria di lezione? 

Per le classi in presenza la scansione da rispettare è quella da orario. 

Per le classi in DAD, si avrà cura di non superare i 40 minuti di lezione sincrona. 

Le lezioni riguardanti le ultime due ore in DAD ( 5 e 6 ora) dovranno essere sempre svolte da 

tutti i docenti, avendo cura, però, di organizzare l’orario tenendo conto del livello di stanchezza 

degli alunni in difficoltà e in generale della classe. Dopo una attenta valutazione del docente, 

potranno perciò essere ridotte le due singole unità orarie (5 e 6), accorpate in maniera da 

ridurre il tempo totale del collegamento, oppure, per quanto riguarda la 6 ora, dopo un breve 

collegamento con la classe potrà essere caricata una attività asincrona per la restante parte 

della lezione. 

L’ultima ora di lezione in Dad , comunque, non dovrà mai terminare oltre le 13:30. 

 

Come mi comporto in caso di ore accoppiate in DAD? 

A seconda dell’impostazione didattica, l’insegnante valuterà se svolgere due unità orarie di 

max 40 minuti in sincrono, o se accorpare le due ore in una unità oraria di max 80 minuti 

sincroni. In questo secondo caso si valuterà l’opportunità di lasciare agli alunni un breve 

intervallo a metà lezione. 

 

Come mi comporto per la compresenza di sostegno? 

L’orario di sostegno verrà condiviso come sempre con i docenti curricolari, e rimane invariato 

rispetto all’orario standard su 6 ore mattutine per quanto riguarda le classi in presenza. Le ore 

verranno “Cofirmate” su Nuvola come d’abitudine. 

Per le classi in DAD invece si valuteranno caso per caso gli interventi più adatti, con l’elasticità 

necessaria ad eventuali incontri dedicati anche sovrapposti alle altre lezioni della classe. 
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Rimarranno le ore di rinforzo pomeridiane? 

Per il momento restano confermate le ore di rinforzo di italiano ( docente - Sara Al Haj 

Ahamad;  docente- Francesca Galdi) con lo stesso orario e per le stesse classi delle ultime due 

settimane e le ore L2 con l’alunna straniera. La docente Vagnini , svolgerà il suo orario di 

servizio in presenza con le classi prime. 

 Le ore di pomeriggio saranno comunque sempre facoltative per gli alunni. 

Le altre ore verranno utilizzate per poter effettuare lezioni a distanza se ci sono alunni in 

quarantena delle classi prime. Lunedì verranno date ulteriori istruzioni dalle referenti di plesso 

che avranno cura di verificare la presenza di situazioni di alunni di classi prime posti in 

isolamento fiduciario o quarantena. Se non fossero presenti alunni di classi prime con tali 

esigenze, i docenti che svolgevano ore pomeridiane, ad esclusione delle docenti di Italiano, 

svolgeranno ore di compresenza come da orario.  

 

Come devono comportarsi i docenti con orario di compresenza? 

Dovranno presenziare alle lezioni dei colleghi curricolari, sia in presenza che in DAD, 

secondo l’orario. Le ore verranno “Cofirmate” come d’abitudine. 

 

Qual è l’orario per i ricevimenti mattutini? 

Per i ricevimenti mattutini il riferimento è la circolare 109, in particolare la colonna intitolata 

“Didattica in presenza”. 

Distinti saluti 

    
 La dirigente scolastica 

         Prof.ssa Morena Passeri 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art 3, comma 2 del D.lgs n. 39 del 1993 
 

 

 

 

 

 


